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ndm 2015 cla B0 truong B0 Ngoai giao - Bo Noi r r,r huong dd;r chuc nturg. nii6n
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Uy ban nian dan tin-h An Gialg Ban hdnh Quy dinh chfc ndng, niiQm vu, quydn

hqn vd co criu t,3 chirc cria Sd Ngo4i vy tinh An Gang;
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Chrrc ning, nhiQm vg, quydn h4n cria c:ic Phdng chuy6n m6n

thuQc Sd Ngoqi vg tinh An Giang
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Chuong I
CHUC NLI,IG, NHIE\{ Vg vA QUYEN H+N

CU,\ CAC PIIONG CIIUYTN MON THUOC SO NGO+I VU

Di6u L Chric ndng, nhiim vu v?r quv€n hqn cria Vdn phdng Sd (goi
tit lir vir. ,p hdng)

1. Oltrric ning

V-in l:hdng ld phdng chuy6n m6n illudc Sd c6 chuc nang tham muu.
girip vi6c t,inl dao" Sd thuc hiQn quan lv nha nuoc r i LE tan doi rgo4i t4i dia
phuong; (ieng tec t5 chuc b6 m;iy, nhdn su; c6ng t6c hanh chinh t6ng hqp. diu
m6i oidu ptrtii c6c ho?t dOng cira So; c6ng tdc cAi c6ch hanh chinh; phdLp ch6;

c6ng t6c diin van, c6ng t6c thi dua - khen thuong, kj ludt; lmg drlng c6ng nghQ

th6ng tin cring tAc tdi chinh k€ todn; hdnh chinh qudn tri; ven thu - lLru trt.
hao rnir. t,iro r i co quan: xiy dung co quan \ an hoa; cong tric phonq. chong
tham nifinEt, thuc hdnh ti€t kiem ch6ng 16ng phi; thgc hi€n quy ch€ dAn chri co
so 6 co.

2. \hiQm vu vi quyCn han

Ih.i'r lr uu ra to chL.rc rhuc hi,6n riec qudn J1 to chtrc bo mdr. hi€n chd:

cong tac o-ui hoach: bd ri. sip rdp. ai bar. b6 nhiqm. rn'in n\r6m: dao tao. boi

dudng; chi'd6 tidn luong vd c6c ch6 do chinh sdch d6i roi cdn b6, c6ng chirc
thu6c phanr vi quan l! cua So theo quy dinlt;

GiLip I-6nh d4o Sd theo d6i, dd xudt, tong hqp, bdo cdo, danh giii c6ng
tdc thi dur:L -.khen thudng vd k! luit c6n b6, c6ng chric theo quy dinh;

Chu tri xiy dung cac kd ho4ch ngdn han vd ddi han, chuong tuinh c6ng
tec rh6nll, quf. nim cria 56. T6ng hqp bao c6o dlnh kj' va dor xudt tinh hinil
thUc hieo r*ri€m vr,r cfa Sd theo quy din}. Theo ddj r a ki6m ra k6t qu6. thuc
hi€n c6c'i ld€n k6t Iuan cria Ldnh dao 56, cdc chuong trinh, k6 hoach cira So
vd nhig:n vu LIBND tinh giao; chuAn bi n6i dung vd du thao thdng b6o k€t
luAn crla I- dn! dao Sd tai cdc cuQc hgp giao ban dinh kj', so kdt, tdng ke1 va

cdc cu6: hop dOt xu6t kiec. T6ng hqp, b6o crlo dinh k.v' vd ddt xudt ve rrni
hinh tht c hien nhi9m vu cia Sd theo quy dinh;



Tham nrLru, chi dao, di6u hirnh. t6 chuc di€u phdl cdc hoat dc)ng cria Str
. , 1,.

vd su phoi hop 1,rua cdc Phong chuydn ruon thu,-'c Sd:

Thuc hi0n c6i c6ch hdnh chinh theo muc ti6u vd n6i dung chunng trinh
c6i c6cir ha'vr c,l.iinh cira UBND tinlr ph€ duy6t vd tinh hinh thuc tC cua co
quan; Than rnuu 16ng cuorg ki luat, ky cuong hdnh chinh co quan, d61 manh

img c6ng ngr,) th6ng tin trong c6c hoat riQng cua co quan ri6 nAng cao cirar

luqng, hi€u qu'i hoat dQng co quant theo d6i, qudn l! hoat dOng cua 86 ph4n

Ti6p nh6n vd llld K€t qu6; v{n hdnh cdc ph6n m€m img dung rA cluan i;i Trang
th6ng tin di6:r li cLia Sd;

-l . , " , ^ , ITo clL.:c qudn rri hd th6ng th6ng tin, Ii€n lac, mang ngi b6 trong co
quan, ph6i h7p c6c Phdng chuy6n mdn cung cip thong tin, xu lr th6ng tin ltip
thdi chinh xac 1:huc vu cho c6c hoat d6ng dOi ngoai cta Sd;

,, ,,Ki€m la, xem xdt ve rnat the thuc vdn ban do c6c Phdng soan thdo
truoc khi phil hrnh, nhim d6m bao dung tlr6 thuc, trinh tu thu tuc. thAm quy6n

ban hdnh:

Thanr nuu tri€n khai thqc hi6n chuong trinh c6ng t6c dan van theo
muc tieu va ni'i dung cua cac co quan co tham quven cnr dao:

' ^, ,:'
Giup I :nI dao Sd ph6i hgp r'6i Ban Chap hdnh c6c dodn th€.t6 chric

cdc phong t:l.,: thi dua cua c6c Phong: thgc hjen che d6. chrnh sdch v6 thi dua

klren thuon;3 (,linh ki, ddt xudl1 d6i voi dp th€, cd nilan c6 thdnh tlch xudt sdc

theo Luat *i dua khen thuong;

Tharn rrruu, thuc hi€n vi€c sir dung vd quan lf kinh phi ngAn sich phuc
vu hoat ddng luong xu-v6n cia co qua.n, phuc r1r c6ng t6c do2in ra, dodn viro,
c6c ngu6n <:::I phi kh6c; quan lj co so vat chat, tdi san cdng d6m bao dung
muc dich, ti€t kiqm vd hi9u qua theo quy dinh hi€n hAnh crla nhd nu6c;

^, , , /. ,

Chu trj phoi hgp voi cdc Phdng li€n quan chudn bi nQi dung vd. t6 chirc
phuc vu cd,,r oudc hqp, h6i nghi, h6i thdo do L6nh dao Sd ch0 tri;

ThaLr :muu vd thgc hiin mua sim, b6o quan, sr?a chia trang thi6t bi, \ at
ru. van ph'nlli phdm dam bao co so r ar chat, trans rhi€t bi. phuong ti€n ldm
vi€c cua Si. i-huc hiQn c6ng tric hiu cAn phuc v9 L6nh dao Sd vir Ldn}r dao

tinh trong viic d6n ti€p cric dodn klzich nu6c ngodi vdo ldm vi6c t?i iinh, di
c6ng tdc n.rrj'c ngod.i, du c6c h6i nghi, hQi thrio theo chuc ndng, nhiQm vu duoc
phan c6ng I Uc hiqn cdng 1dc lap r u, v6 sinh. b6o r'€ co quan:

To ctruc qudn li vir luu tni h6 so, tdi liQu co quan theo quy dinh cria
nhd nu6c ri) cdng t6c V6n thu - luu trt. Thuc hi€n vi6c quan lj, su dung con
dAu theo qu)r dini;

ThrrLn mrru tri6n khai thuc hi€n Qu;, ch6 dan chrl co so d co quan theo
quy dinh;

Thrrrr mlru trien Llrai phong Lrao toan dan doan 1<€r xil dLmg ddi s6ng
vdn hoa, thr.rc hi€n n€p s6ng v6n h6a - r,in minh c6ng sd, x6y dr3ng co quan
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var hoa: 11.:ng ffao toan d6n bao rQ an ninh Io quoc: phong chong 1oi

pllaln,...;
.; ,, .,'lhanr mur tri6n khai l.huc hanh tiCt kiem. chong ling phi:

Phii lrq? nidn )&ai cong tdc ddn qu6n tu ve;

ThLrc irign rnQt sd cOiig tdc klirlc iheo phan co;rg c'je Crdrr dcc Sc.

3. Co ,:Au t6 chric
\.

Ldnh clao Vdn phong g6m Ch6nh V6n phdng, 01 Ph6 Ch6dr V6n phong
vd cdc Chrry0n vi€n, M6n vi0n;

Chr i:.1' \'iLrr phong la nguoi drmg diu, chiu trdch nhietn'ruoc Gidm doc

56 c6c ho1l.d6ng cria VEn phdng;

Ph(' iih6nh Vdn phdng duo. c Chanl Van pbong phdn c6n-l theo d6i timg
kh6l cor1, r..;c va chiu trdch rhi6m truoc Chdnh Van phong. rruoc plrap lua.

vd linh r'!:c r:Ong vi€c duoc phAn c6ng phg trrich.

Diil 2. Chri'c n6ng, nhi6m vg cua Thanh tra S& lgoi tdt ld Thanh
ira)

1. Ch ri'c ning

TharLh tra ld phdng chuydn m6n thuQc Sd c6 chirc n6ng tham muu. gitip
vi6c Giil d6c Sd thuc hiQn c6ng t6c thanh tra hdnh chinl vd chu,v€n ngirnb

trong pha:,'. vi qurin ly nha nuoc 16 hoat dong doi ngoai: c6ng,t6c phdng.
c\ong than. nhrlng. thuc hinh tiit kiem chong ldng phi: c6ng rac tiep din: giai
qu,v6t khi0r n?i t0 c6o;

Hir:g ndm, cin cu rao k6 hoach, yOu cAu cria c6ng tiic thantr tra, Gidm
ddc Sd lrtr'll c6ng, huy dQng nhAn su dam bao thuc hien t6t c6ng t6c rhanh tra.

2. 1\'lhiCm v9 vi quydn han

thrnh tra, ki6m tra vigc chAp hdn! ph6p lu{t cta ciic cr: quan, t6 chuc,
doan-h rg,hi6p, c6 nhdn tham gia ho4t dQng 1i6n quarr d€n l?nh vqc doi ngoai

tr€n dia br)n tinh theo quy dinl cta phep luati
, . ' |:)Ov dpg chuong trinh, k€ hoach c6ng t6c thanh tra, ki6m tra hdng ndrn

trinh Gifur d6c 56 phO duyQt vd chir tri tri6n khai, t6 chrlc thuc hiqn sau khj
dugc Gi;iLn d6c Sd ph6 duyOt;

'fham muu Girim di5c Sd trong viQc phiii hgp vdi cdc cdp, cdc ngdnh,
cdc co qran thuc thi ph6p lu6t, Tha* tra tinh, Sd Tu phdp, C6ng an tinh vd
c6c co qran li€n quan kh6c dd c6 bi€n phdp phdng ngiia, ngdn chdn niDne \j
pham phip luit trong h-nh vuc d6i ngo4i:

(iiup Giim doc Sd trong c6ng tic ki€m tra. thanl- ft3 v2 1rr ji vi pham.
gidi qru jt khidu nai, to cdo, phong ch6ng tham nhtng, thuc hdnh tidt kiQm,

ch6ng liirg phi trong lTnh urc ngoai vu, x6c minh, kdt luQn vu vi6c vC d6i
ngo4i; d6 xuet voi Gi6n d6c So biQn ph6p giai quy€t ngdn chdn vd xu ly kip



thdi cdc hanh vi vi ph4m ph6p lult trong linh vuc tr6n theo quy dinh cia ph6p

luit;

fham rnrru Gidrn doc So..phoi hop voi cdc phong. don r i trong r d ngodi

co quan d6 li chric tuy6n truyin, pho bieu cdc chu truong. duong l6i. chinh

s6ch cria Dir.g'vd Nhd nu6c vA c6ng t6c diii ngoai, girio dpc phrip ludt vi xuit
nhAp cinl, Iiir'rr, sg, c0ng tric qurin ij vi8n trg chini phii; c6ng uic l{guoi Vi€i
Nam o nu6c nE4odi;

-, ,;.,I ham nrrru va phdi hgp voi cac plrong, di xu"r voi Giim d6c So uong
vi€c xdy dinL6, c6c vdn bdn quy ph4m phep luat v6 ngo4i vq dia phucng trinh
UBND tinht

Xu phat ri pha'n \dn} chinh theo quy dinh:

Tin: h .r tiph hi-h hio."n k6t ou: coits tic rhanb rra rl,ec dinL !v vo

Gi6m d6c Sri. 
'lhanh tra tinh, UBND tinh vd Bg Ngo4i giao;

Thqc hiin c6ng tdc ph6p chi!;

Thuc lir)n mQt s6 c6ng tiic khdc theo phin cong cua Gjam d6c 56.

3. Co r:liu t6 chric

Thann tla Sd c6 Ch6nh Thadr tm vd chuy6n vi€n theo nhu cdu cong
vi€c, Chrinli l. hanir tra 16nh dao c6ng t6c lha'lth tra trong ph4m vi quan ly nhd

nu6c cira S1l'lgoai r1 theo quy dinh cfia phap luAt viL chiu tr6ch nhiem rudc
Girlm d6c S ir ,:6c hoat d6ng Phdng.

Didu 3. Chric ning, nhiQm vr; vi qu,vdn h4n cria Phdng Hqp tric
quilc tii (HT()T)

1. Chirc ndng
: ;..

Phb:iig Hgp tdc qudc te la phong chul en m6n rh-r6c So. co chuc ndrg
tham muu l1iip Gi6m d6c Sd thuc hi$n nhi€m vu trong c6ng tdc d6i ngoai
Eang; thU: hiQn chfc nang 9u4n lj nhd nudc tren dia ban tini tren c6c lini
vuc: c6ng tlL: HTQT, kinh t6,d6i ngoar, vdn h6a d6i ngo?i,. lC tan d6j ngoai, to
chirc dodn ra, dodn vdo, ky ki5t vi thvc hiQn th6a thu6n qu6c t6, phi chirh phu

nudc ngoii:
.i , ^, ^Phdt trien quan he hriu nghi va hqp t6c gita tinh v6i c6c d1a phuong, t6

chuc tr€n tir,3 gi6i; chudn b! n6i dung d€ Ldnh d4o tinh ti6p c6c doan khdch
; : ,..

quoc td di:n rhdm vd lam r i6c; chuan bi nQi dung cho cic doan LanI dao tini
di c6ng tl.c rrudc ngodi; x6y dqng chuong trinh hoat dQng ddi ngoai t6ng th€

dii han, bdLng ndm, c6c chuong trinh. du 6n c[a tinh vd tham mLru UBND tintl
tri0n khai thuc hign, dlnh kj, t6ng hgp b6o c6o tin-h hinh thyc hi€n c6c chuong
trinh ndy.

2. J\hiPm vg vir quy6n h3n

2.1, 'l ham muu cho Tinh rly r i c6ng t6c d6i ngoqi



ChU tr:i, phi5i hop v6i c6c phdng chuy€n m6n, don vi li6n quan tharr
rmru vi di:rh Suong nrd r6ug quan h6 d6i ngoai, chir truong vd 16 trinh h6i
nhdp quoc "j cr.ia dia phuo,ng: xay dung cdc vdn ban,cnt dao. Nghi quyet

chuy€n d€ c.huong tr)nh, kd hoach, dd 6n hoat d6ng d6i ngoai cia Tinh uy;

dinh k! hc4c dQt xuat tOng hgp vd d€ xu6r cdc bi€n ph6p ii0n quan d6u c6i.rg
..... r:-L r., r.^i. l,il _,,-,r r;-. \_ \., .{- ,,,.tt tac t,i4,_1Ldr uu' rigL ': \ud |rur uJ. ulru,^J,ru'n! sv, 'qJt r'..5:i!i ,-!- u:

ph6p li0n ;uan d6n c6ng tic d6i ngo4i crla Tinh riy, Ban Tiruong vu Tinh [y
thu6c linh vuc chuydn m6n duoc phdn c6ng theo su chi dao cfa Giam d6c Sd;

Quln tri6t vd.thrrc hien c6c chii truong, chinh sdch va quy dini li€n
quan d€n r:ring t6c d6i ngo4i cria Ddng vd Nhd nu6c;

Thenr rluu theo d6i vd d6n diic vi€c rhuc hi6n cdc chD truong c6ng tac

di5i ngoai cria T'inh riy, vi6c tri6n khaj c6c hoat d6ng drii ngo4i cia DAng theo

c6c tiinh l,r;::mg, chri truong vd chuo{rg trinh de duQc Tinh tl phd duy€t,

Tharn mr-m Gi6m d6c Sd thuc hi6n vai rd co quan dAu miii giirp Tinh
riy,.Ban lliLror.rg 4r Tinh riy quin ly thdng nhdt ho4t dQng d6i ngoai. cila,tinh;
ph6i ho.p hogt dQng d6i ngoqi cia Tini 0y, chinh quy€n, M{t trin To quoc va

cdc doim th0. td chuc nhan dan tai tinh.
,.

2.2. r.'6ng tdc hqp tdc qu6c te

Tharn mulr v€ cong tAc hqp t6c, h6i nhip quiic t6 cua tini phi hqp voi
duong 16i. riinh s6ch dOi ngo4i cria Dang vd ph6p luit cia N1ta nucrc;

Tr qr. mrnr v6v rl,mo tA chric rhrrc hi6n cic k6 hoach hcrn tfc va h6i
nhd.p qudc t6 cria tinh, c6c d€ rin thiet ldp quan h€ hAu nghi hop t6c cira tinh
vdi c6c c;t'i t6c nu6c ngodi, b6o crio BQ Ngoai giao theo quy dinh;

-; ^.Tharl muu clam d6c So ftong c6ng tdc dAu m6i quan hO cua LjBND
tini v6i c:ic Co qua.n dai diQn ngo4i giao, co quan l6nh sq nuoc ngoai. cdc to
chuc ph: r:hinh phrl nu6c ngoei ve d?i diCn t6 chuc qu6c tC t?i Viet Nam.

1..r. C6ng tic kinh t6 dtii ngoqi

TL.rr flrr .rnno crino r;1 ns.ri pjao kinh i6. xjl drme ua rri6n Lha j cdc'-':>':"E - _; -'.;r -'
chuons iuh hoat dQng d6i ngoai phrlc vr,r ph6t tri€n kini t€ - xA hOi cia tini;

Tham mr-ru cho Gi6m dtic Sd trong c6ng tric ddu mili quan h0 cua
LIBND ti.rLh v6i BQ Ngoai giao vd c6c Co quan d4i di€n ViQt Nam d nuoc
ngodi trong viQc quang b6, gioi thi6u ti€m ndng, thO m4nh cira tinl; h6.tro ti€n
khai c6': rhi€m vU v€ xuc ti6n thuong mai, dau tu, du licir, bdo v0 quy€n vd loi
ich chirJr Jang cua cdc t6 chric kjnlr t€ cira tinh o nucic ngoii

i..1 C6ng tic r in h6a d6i ngo4i

.'h:rm muu trong cong tac xay dr,rng vir tri€n klrai cac chuong trirrJr.'re
ho4ch harLh dQng thuc hi4n Chi€n lugc ngo4i giao vin h6a trong ting thdi k,n;

'f:rirm muu Lanh dao So trong cdng tdc ddu mdi quan h€ cua UBND
tinl viri t]0 Ngoai giao vd c6c Co quan dai di€n ViCt Nam d nu6c ngoar trong
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vi6c t6 chric,:;Lc su kiQn vdn h6a ddi ngoai tai tinh vir gioi thieu, qudng bri hinir
6nh, con nguli, vdn h6a cria tinh d nu6c ngodi.

., .^ .^ -t.1.5. ( )|li.l tac le tan dor ng04r

Tham n:r',ru thuc hi€n qudn ly n-hi nuoc r,6 16 tdn c6i ngcai trdn dia bdn
tinhl

^l i ^ ,D6 xui1, r(ay dung va ban hiu.rh cdc vdn bin quy dinh v€ c6ng t6c 16 tAn

d6i ngoai tr6n rfia bdn tinh; t6 chtc kidm ra, huong din vrdc thuc hi€n c6c quy
dini vC 16 tajl d6i ngoai d c6c co quan, don vi tr€n dia bdn tinh;

;
Chu ul "e le tan \a hau can cho c6c dodn crla ldnh dao tinh di th6m vd

Idm vi6c d rrutrc ngodi; t6 chirc thuc hign cOng t6c 16 t6n d6i ngoai, don ti6p
c6c dodn nu6c ngodi d6n thim lirm vi6c vdi ldnh dao tinh hodc quri cinl t€n
dia bdn tin-h.

2.6. C6ng tric ti5 chfc tloin ra, tloirn vio
-i . ,To chirr: c6c dodn di c6ng t6c nu6c ngodi cta ldnh dao tinh vd cdc co

quan. don r . ,1ia phuong (doer ra): tham dinl" cdc d€ dn doirn ra:

": 'i ^r-""^'L -^ hi€n cAc k6 hoach. dd rin d6n fi6o c6c doan
^a) 

L, L.L' 
'5

nudc ngoAi d6n tham vd 1Am vi6c v6i l6nh dao tinl (doan vdo); th6m dinh d€

xudt, ki€n rghi cta c6c sd, ban, ngeni tini v€ vi6c l6nlr d4o tinh ti6p khrich
nuoc ngodi;

tharr rnuu Gram doc So thuc hi€n nhi6m ru ddu m6i I6n h€ voi 86
Ngoai g.rao, Ilm DiSi ngo-ai Trung uong vd Co quan dai di6n Vi0t Nam o nuoc
ngohi dC h0 tro, hucrng ddn, quin l1i dodn ra theo quy dinh.

2.7. C'i:tgtic ki k6t vi thqc hi6n th6a thuan qu6c t6

Thpc hi€n qudn Ij nJrd nu6c v6 lqy k€t v2r lhuc hj€n cac thoa thudn quoc

tC tai tinl:
-t ^., ,

Gir:p {ii6m d6c Sd hucrng ddn, theo doi, d6n d6c vi6c thuc hi6n c6c th6a
, ^ ,-, ,i.,,

rhuan.dd h' l.et: bdo cdo. xin y ki6n chi dao cua cirp co thdm quydn v€ nhlng
vdn d€ ph6- linh trong que trinh kv k€t vd thgc hiQn c6c th6a thudn qu6c te tai
tinh.

2.8. Ciing tdc th6ng tin d6i ngoai

I haro rnLru Glam doc So trong c6ng t6c dAu m6i quan hQ vdi 86 Ngoai
giao vd c6c Co quan dai dien Viet Nan d nu6c ngodi trong triCn khai chuong
trinh, k6 t or1ch thdng tin tuyCn tru)./6n d6i ngoai cia dia phuong dE duoc
IIBND tinh phe duyCt;

. Giirp (ii6m d6c Sd cung cdp th6ng tin cita tinh cho Bd Ngoai giao, Ban
D6i ngoai l'rung uong vd cac co quan chirc ndng dd phuc vu c6ng tdc tu]'Cn

truydn di5i r.;3,o4i; phiii hqp v6i Co quan dai diCn ViCt Nam 6 nu6c ngodi ridn
khai cdc h,)at ddng th6ng tin d6i ngo4i, quAng b6 cria tinh d nu6c ngodLi:



Cht tLi, ph6i hqp c6c phdng chu;'611 .5t't thuQc So xAl dqng cJruong

trinh ho4t dOng, t6 chuc vi€c tiCp vd tre ldi ph6ng v6n cia l6nh dao tinh, cung

cdp th6ng rin c6 dinh huting, theo ddi vd quin l1i hoat d6ng cua phong vi6n
nudc ngo:Li theo quy dlnh cta phrlp luit; xdy drmg k€ hoach, tdng hgp, btio crio

dinh k!, dQt xu6t vd hdng ndm vd c6ng tdc th6ng tin ddi ngoai.

I o ,r';iha r;^ nhi .hinh nhri n'r6c nonni

Qu'in ly c6c hoat dQng quan hQ vi v{n d6ng viQn trg phi chinh phir nuoc

ngoiri cria rJia phucmg; x6y dpg chucmg trinh, k6 ho4ch vd h6 tro c6c co quan.

don vi, dia phumrg fong van dQng viQn trg phi chinh phir nu6c ngoiri;

Th.ln dinh c6c chuong ftinh, du an va c6c khoiin vien trg kri ket voi cac

t6 chric phi chinh phir nu6c ngodi d6m bAo y€u cAu vd chinh tri d6i ngo4i; d6n
d6c c6ng tlL: quin ly vi baio c6o tai chinh d5i voi c6c khodn vign tro phi chinh
phLi nu6c ngodi;

Ld rl?iu m6i girlp Gi6rn tt6c Sd thuc hi6n vai trd co quan thudng tryc
Ban c6n11 tdrc phi chinh phu nudc ngoiri c0a tinh,

2..10. C6ng tfc b6i du6ng ki6n thri'c nghiQp vg il6i ogo4i

Tl,rrr mur, tiidrn d6c So ',d1 dprg va ro chuc rhqc l-i(n cdrc c\uonp
trinh b6: du6ng kiOn thfc vir chuy0n m6n, nghigp vir d6i ngoai cho cdn b6,

c6ng chrrc :r6n dia ban tinh;

Tlu:Lrn muu Gi6m d6c Sd trong c6ng t6c aiu m6l ptr6i hqp v6i B0 Ngoei
giao Yd :iir: co quan li€n quan trong tri€n khai c6c chuong trinl b6i dubng v€

d6i ngoai vd hQi r:hAp qu6c t6 cho can b6, c6ng ch{rc tr6n dia bar tinh;

Tn,, : hidn cdc cong rac kldc theo phirn cong cua C iam ooc So

3 Co ciu t6 chri,c
- -^-^- I 

-Phc ng HTQT gdrn Truong phdng, 01 Ph6 Truorg phdng vd c6c Chuydn
vlen:

TtuLcrng phdng ld ngudi dring diu. chiu trdch nhi€m truoc Lanh dao 56
c6c hoat rl6ng cua Phdng;

I't.,l Tru6ng phdng duoc Tru6ng phdng phdn c6ng theo d5i tung khor
cong v.€r: vi chiu tr6ch nhi6m tru6c Tru6ng phdng, truoc phrip luar r'e linl
vrrc c6n;1 vi6c dugc phAn c6ng phu trrich.

l)iiu 4. Chri'c nEng, nhiQm vu vir quy6n han cria Phdng Linh su -
Ngudi \/iQt Nam 6 nudc ngoiri (N\t'{ONN)

L, l--hric n6ng

?|,)ng I.6nh sr,r - NVNONN lA phdng chuy6n m6n thu6c 56, c6 chric
ndng drarn mrru, giup Gi6m ddc Sd thuc hi6n chuc n6ng quirn l! nhd nudc tr€n
c'c linl "uc: Cdng t6c L6.nh su vd bio hd c6ng d6n; c6ng tAc ngudi ViCt Nam
d nudr; rigodi; c6ng trlc qudn l! doirn ra, dodn vdo; c6ng Uc t6 chuc vi quan ly
h6i nghi, h$i thlo qu6c t€, cOng t6c khen thudng ngudi nudc ngodi va cong tdc

phi chirLh phi nudc ngoiri.
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2. Nhif nr vg v?r quydn h4n

2.1. Chng t6c linh sg.7i bio hQ c6ng din
* COng t,lc litrh st7:

Theo c.ti quAn ly hoat dQng xu6t. nhiLp c6rnh cua can b6, c6ng chuc,
,.icn c\uc rhr'r,; d6i Luung:u.ir.,rrg ir.ril ;iii ngrai giao. hg chiiu cong lu:
t6ng hgp b6o r:do dinh kj'tinh hinh xuAt nhip cAnh cria c6n b6, c6ng chirc.
viCn chr:c tai L::.h theo quy dinh;

-,; 
. . t ;Ti6p nbe r h6 so, ki€m tra,, qudn lj vd d€ nghi cAp, gia h4n, sria d6i, b6

sung hQ chi€u rgoai giao, hQ chi6u c6ng vq tai tini theo quy dinh; Qudn l! hO

chi6u c6ng \u ,lta c6n bQ, c6ng chric, vi€n chirc thuQc quy€n quin lj cLia So

Ngo4i vu;

T;dp rrl in ho so. kidm tra. quan ly va ce nghi cdp t-hi thuc nhip canh

cho ngudi nrrrii: ngodi lam viec t4i tinh thu6c quy€n quan ly theo quy dlni cta
ph6p ludt;

-iTidp lhj,n ho so, kiern tra, quan 1! va d€ nghi cAp, bd sung, sua d6i thi
thuc va gia hnn tam trf cho ngudi nudc ngodi ldm viCc tar tinh thuOc quyen
quan ly thec quy dinh cta phep luat;

Xi lj c,dc v6n di, ttoog c6ng t6c lturh su d6i vdi nguoi nudc ngodi tai
tinh;

Tridn .:haj cdc n6i dung c6ng vidc li€n quan d€n vi€c chrmg nh6n ldn}
<'r hm nh4n r,iq l;nh <rl

+ LAn ,JAu mtii ti5ng hqp viec gi6i thi€u. mau con diu. chfr ki vd chirc
danh cira ciic cd quan, t6 chuc vd ngudi c6 thAm qu,v€n cip hj. chung nhdn,
rh,mc thrrn n'irr tir tii 1i6,,'

+ Llm ddu m6i ticp nhdn vA trA kiit qua hd so dd nghi chrmg nh?n lanh
su, hqp phl.F hoa ldnh sV t4i tinh kii dugc BQ Ngo4i giao iy- quldn:

+ Ti!l: :rh4n vir tri k6r qud hd so xet. cho phdp su dung thd di Iai cLia

doani nh6rr A-PEC (the ABTC ),
* Cin'g tdc bdo hQ c6ng ddn

; -; tXu 11'c6c van d€ phdt sinh trong c6ng t6c bdo h6 c6ng ddn d6i vdi
nguoi Vidr:'.am o nuoc ngoai c6 li6n quan d6n tinhr

BAo vir loi ich cia c6ng d6n dia phuong c6 lidn quan dtin y6u ti5 nuoc
ngodd vA trcrng c6ng t6c lenh su d6i v6i ngudi nudc ngodi tai tinh.

2.2, Ciing tdc nguiri Vi6t Nam & nudc ngoii

I o -hric rhuc hien chuong tfinl, k6 hoach vd chinh sich d6i voi nguoi
ViQt Nam 6 nuoc ngodi tai tin[

T6 :hric th6ng tin, yen truyen v6 chri truong. chinh sdch cua Ddng vd

Nhir nudc itt'i v6i N\T{ONN; y?n d0ng. humrg din vd hd tro ngudi ViCt Nam



o nuoc ngc'a; vd rnan nhin cua ho lrolg lam viic, diu tu kinJr doanlr. sirh song

vd hoc tAp tai tinh;

Dinh l:y rong kdi, danh gi6 vd dd xu6t kiiln nghi gi6i quytit cAc v6n dd

Ii€n quan 'Jtlrr NVOMi vd thdn nhAn ctra hq tai tinh, brio c6o BQ Ngoai giao

theo quy diLrh.

2.3. Ci)ng t6c qu:in ly iloirn ra, doin vio
Thanr mu'u Gi6m diic Sd thuc hidn quin )j nlra luoc doi voi dodn di

c6ng t6c ruric ngodi cria lanh dao tinh vd cdc co quan, doa v1, d1a phucng
(doan ra) rA c6c dodn qu6c td d€n rhtur vd ldm vi€c tai tinh (dodn vdo);

-: ^.Giup {:iiAm doc Sd quan Iy ph6ng vi6n nu6c ngoii hoqt dQng b6o chi tai
tinh;

ThL:ti :di, rb6ng ke tong hgp cac tioan ra. rioan vio thuQc guyin g uar' lr
cua Tinh 01. Bal lhudng vu Tinl iy vd LTBND tin!.

, A , , , I .t
1.4. L ong tac to chlrc nor ngn!. ngl rnao guoc te

Tha::-. mur Gi6m dijc Sd tti chfc thuc hiQn vi6c cdp gi6y phep va quan
t;

lri cdc hoi n-shi, hoi thdo qu6c te tai tinh thudc thAm quydn quyet dinh cira Chir
tjch trBf [.] tinh;

-/ ^Giul Cidrn doc So riep nh6:r ho 'o. thirn dinh noi dung cdc ho' rghi.
( i , , ,: r .^

hoi thdo c. dc td: huring dan. kiem tra cdc co'quan. don vi tr6n dia b"n Lrnlr

thuc hi6ri c:ric quy dinh v0 t6 chrlc vd quan ly h6i nghi, bQi thao qu6c t6,

2.:5. tldng t5c khen thu0ng ngutri nudc ngoiri

Clrjr tri tham mlru tiiip nhan b6ng khen, huAn, huy chuong va. ciic danl
hi€u k}dc i'ia cic to chuc. cd n}5n nuoc ngoai hoAc to chuc qu6c 16 rang:

^. i, ,

PJrJi hq'p l2rm thu tuc tang bing khen. huAn, huy chuorg vd cdc danh
hi€u vinh clU kh6c cho cdc t6 chric, c6 nhdn nu6c ngodd hoec t6 chric quoc t6.

2 6. C6ng tric phi chfnh phri nudc ngoiri

Ldr:r:r dau m6i giup Lann dao Sd than muu LIBND tinh thuc hi€n qudn

Iy nh2r mrric d6i vqi hoat dQng cua c6c td chtc phi chinh phu nu6c ngoii tai
tinh; chc v ki6n v6 vi€c cdp, gia han, sua doi bd sung va thu hoi Gi6y ding kj
\a cdc tr().rr dorrg khdc cua cdc td chuc phi chinh phu nuoc ngoai tai trn}:

,;'
hucrng C.irr. h6 tro cdc to chuc phr chinh phd nuoc ngoai r 6 thti tuc r a tronp
viQc kh6:, seL xay drmg va tri6n khai c6c dU 6n tdi rg theo quy dinh ciia phiip
,uAt: kiir:: rra, gianr sdt hoat ddng crla to chuc va nhin vi6n lam viec cho cac to
chuc phi chinh pht nu6c ngodi tai tinh; bdo c6o B0 Ngo4i giao vi Uy ban

c6ng tl.c phi chinh phir nudc ngoAi theo quy dinh;

f.' 1c hi€n cdc niiern vu khdc do Gidm dric So'phdn c6ne.

.1. rlo cdu t6 chri"c

Phing Ldnh sg - NVNONN gom Truong phong, 01 Pho Truong phong
ra cdc ( ltuydn r i6n;



Trudnll ptrdng lA ngudi drmg diu, chju trdch nhienr rruoc Gi6m d6c S0

cdc hoat d6n11 cia Phdng;

Pho T r:irg phong duqc fruong phdng phAn c6ng theo ddi tu'rg kh6i
c6ng vi6c vi c.hiu trdch nhi6m tru6c Trudng phdng, tru6c ph6p luat vF linh
vuc c6ng vi€o dugc phin c6ng phu tr6ch.

^.t ., .-. . -Di€u 5;. Chric ning, nhifm vg crla Phdng Qu:in lf bi6n gi6i (QLBG)

l. Chric ning

Phong {,\rdn 11; Bi€n gidi ld phdng chuy6n m6n thu6c So. c6 chric nbng
tham muu, gir4r Gi6m d6c Sd thuc hi€n c6ng t6c,quan 11,, nhd nusc tr€n dia barn

tinh v€ c6ng c quan li bi€n gi6i, ldnh th6 qu6c gia; quan h€ hlu nghi, hgp
tric voi Vuo'li1 qu6c Campuchia vd C6ng hda DAn chri N-h6n dAn Liro.

2. Nh if r:r vq vi quyCn han

. 2.1. Odng tdc quin tf bi6n gidi, tinh th6 quilc gia; Phin gi6'i, cim
moc

. LA co qr.an thuong tryc cia LTBND tini vd cong tdc bien gioi. Jdm Ltro

qu6c gia; girip Gi6m"d6c..qd tham muu LIBND tinl quan ly nhd nudc ve c6ng
Lic bi6n gioi, Ldnli th6 qu6c gia tai tinh theo quy dinh cria phAp ludt vd chi dao,
hucrng dAn oir:r Bq Ngoai giao vd BQ, nganh li6n quan;

Giirp Girim d6c Sd theo d6i, t6ng hqp, brio c6o LIBND tinh vd BQ Ngoqi
giao vO tinlL,hini. thuc hidn cric.di6u u6c qu6c tC, th6a thuan qu6c t€ r'€ bidn
gioi, ldnh th(i qu6c gia vd c6c vdn dE nay sini tr6n bi€n gi6i d6t li€n thu6c dia
ban tinh;

Thant ;:.nru Girim d6c Sd td chuc cac lop 1dp huan, tuyen uuyiln ph6
, ,.i
bi6n ph6p .l irt, chu truong, chinh s6ch cria Ding vA ]rTtrA nu6c v€ bidn gioi
ldrfi th6 qu6c gia; huong dAn, ki,im tra vd quan l1i cric vin biin, tdi li€u. bdn do
vd h6 so v€ bj6n gi6i thu6c pham vi quAn l1i cta tinh; ki€m tra. d6n d6c huong
dan c6c co r1Lrm, dol vi dia phuong vd c6c vdn d€ quan Ij nhd nu6c v€ bi€n
gioi, l6nh tri :

Thurnrl; xuy6n ph6i hon voi c6c huy6n, thi x6. thdnh ph6 c6 bi€n gioi
gi6p voi Carrrpuchia ndm chdc tinh hinh qudn lj, bi€n gioi, c6c m6i quan h.6

hi'u nghi, lc1: t6c ph6t tdCn theo chuong trinh k6 hoach duoc hai ben kj ker
tai c6c cu6c J:r:p dinh kj';

Giilp riiam doc So tham muu tjB\D tinl t6 chfc ddm phrin, k1i kdt cAc

bi6n bdn hgp tdc vE cong tAc biin gi6i gifta tinh An Giang - Vi6t Nan v6i tinh
Takeo, Kandal - Vuong qu6c Campuchia ve tden khai thqc hi€n cdc n6i dung
OA KV KEI:

Gitp {iidm d6c So chtl tri, phoi hgp. voi cdc So. nganh lien quan tham
mur td chric cric krp tAp hu6n, tuy€n truy0n phd bi6n phdp luat, cht truong
chinh s6ch cria Ding vd Nhd nu6c vd bi€n gi6i larh th6 qu6c gia;
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Qudn lf cric v5n b6n, tei lieu, bd,n d6 vi ho so vi bien giOi ldnh th6 quoc
gia; huon5, ,lin, kiiim tra c6c co quan, dan vi, dia phuong vi c:ic vAn d6 qurin
lf nhh nucc v6 bi6n gi6i, lenlr th6 qu6c gia trtn dia bAn tini;

^) { i ,,^ , ,D6 r.,it y icrdn v€ cdc biQn ph5p quan lj bi€n gi6i vd xrl ly cdc vdn d€
,'!.i qqa., ui,,r, r,d u,!,,i.,u,9ud.i ly coig ldc 5iin g;s1'

Girip rJi6m d6c Sd-chri dQng vd phiii hgp voi c6c lUc luong chuc ning,
cac So. n€,dnh btu quan 16 chuc h6i nghi li:n tich, diu tranh phan khring, tham
mL'u cho LffIND tinh giai quy€t nii'ng vAn dB ndy sinh tdm inh hu6ng d€n
m6i quan hd hiru nghi tr6n khu vuc bi6n gidi;

Phiii.irqp v6i ciic co quan li6n quan lrong vi€c xdy dung phuong dn, k6
hoqch vd t6. chfc, kheo s6t don phumg, song phuo:rg vd thuc hi€n cong tar
phan gi6i, c;im rndc;

Xdy <lurrg r<6 hoacb rang ruong hAp rdc hiru -ghr ro: cjc tinL giap bien
cria Vuo:rg qu6c Campuchia; Theo d6i vi6c thuc hiQn vd dd xu6t huong hgp
tAc.

2.t!. lto4t dQng h&u nghi, hqp t6c vrii Vuong qu6c Campuchia vi
CQng hda dAn cht nhAn ddn Lho

Ttan muu giup Gidm doc Sa r,d cong rac quan lj Juu hoc silLh
Campucria dang theo hoc tai Trudng Eai hoc An Giang theo th6a thu{n de )qi
k6t giria tirL,\ An Giang v6i c6c tinl thuoc Vuone quoc Carnpuchla vd v6i c6c
d6i t6c CIIDCND I-ao;

Ttrrrr: hi6n c6c c6ng tric khdc theo phAn cong cria Gi6m d6c 56,
; ,; , .J, {- ti cau to cnuc

Pr,)rrg Qudn Ij' bi0n gi6i gdm Trucmg phdng, 0l Ph6 Truong phong va
c6c Chul'6n vi€n;

Tlr'mg phdng ld nguoi dring ddu. chlu rrach nhiem rruoc Gidnr doc So
c6c hoal d3ng cia Phdng;

Fhri Tru6ng phdng tluoc Trucrng phdng phdn c6ng theo ddi tLmg kh6i
c6ng v:6c vA chiu tr6ch nhrQm trudc Truong phdng, tru6c pb6p luat ve lin}
vuc c6rrg vi€c duoc phen c0ng phu ffech.

Chucrng fI
TO CHUCTHVC H4N

'-.n - -, . ,.^
Dii;u 6. Trdch nbifm ciia don vi, cd nhin
Cric phdng chuy€n m6n tiru6c Sd chiu su ldnh dao, chi dao truc ti6p vd

toin d.6n cria Gi6m d6c Sq.



Vdn phdng Sd c6 trech nhiQm ph6 bii5n, theo ddi, d6n di5c, nhic n-ho,

t6ng hqp tinh h'.nh thuc hifn Quy drnh, beo crio Girim tti5c Sd vd th6ng b6o
c6ng khai t4i :u6c hgp giao ban gAn nhdt.

_Trudng, nhdng chuy€n m6n cdn cir vAo chric ning, nhiQm vq vd quy6n
hAn dC bp tri carg vi€c cho c6c c6ng chric cia Phdng phu hqp vdi chric danl,
ti6u chudn, n114ch bflc theo quy riinh; C6 tr6ch nhi6m ph6 bi€n, quan triQt Quy
ttlnh ndy diin can bQ, c6ng chrtc Phdng minh; d6ng thdi phan rinh, kiiln nghi
sria a6i ndu thiy cdn thii5t.

Cdn b6, c0ng chirc c6 trach nhiCm chap hanl nghi6m chinh Quy dinh ndy,

Diiu 7. Tiong qu6 trinh thlrc hi-6n nilu c6 v6n dd ph6t sinh, vuong m6c,
Chanl Vin tr'hting 56 c6 tr6ch. nhi€m t6ng hap )t ki6n cria Trudng cric Phdng
chuy6n m6n v). trinh Gi6m d6c Sd xem xdt, quyi5t dinh didu chinh cho phr)
nw./.v

..'' . :. GIAM DOC

Hulnh C6ng Huin


