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Ve viéc Quy dinh chire ning, nhiém vu, quyén han cua cac Phong chuyén mon
thudc S& Ngoai vu tinh An Giang

GIAM POC SO NGOAI VU TiNH AN GIANG

Can ¢t Thong tu lién tich sb 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngéy 28 thang 6
nam 20}5 cia Bo tn.i'éfpg 1536 Ngoai giao - B§ N1 vu hudng dan chire nang, nhiém
vu, quyén han va co cau t6 chire ctia S¢ Ngoai vu thudée Uy ban nhédn dan cac tinh.
thanh pho truc thudée Trung wong;

~ Cén cir Quyét dinh s6 07/2016/QD-UBND ngay 18 théng 01 nim 2016 cua
Uy ban nhén dén tinh An Giang Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau t0 chirc ctia So Ngoai vu tinh An Giang;

Can e Bién ban cude hop dong gép v kién ngdy 14 thang 10 ndm 2016;

Xét (€ nghi ctia Chanh Vin phong S& Ngoai vu,

QUYET DINH:

Dieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh n&y Quy dinh chttc nang, nhiém
vy, quyén han cua cac Phong chuyén mén thuée S& Ngoai vu tinh An Giang.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 36/QD-SNgV ngay 18
thang 3 nam 2010 cta S& Ngoai vu tinh An Giang vé viéc Quy dinh chuc ning,
nhiém vy, quyén han cac Phong chuyén mén va Quy ché lam viéc cua S& Ngoai
vu tinh Arn. Criang.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Sé, Trudng cic Phong chuyén mon va toan thé
cong chirc, nguoi lao dong thudc S¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L
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UBND TiNH AN GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONGOAI VU Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Chire niang, nhiém vy, quyén han cia cic Phong chuyén mén
thudc S& Ngoai vu tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 12910P-SNgV
ngay 25 thang 10 nam 2016 cua S¢ Ngoai vu tinh An Giang)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG CHUYEN MON THUQC SO NGOAI VU
’ Pida 1. Chire ning, nhiém vu va quyén han caa Vin phong S& (goi
tatla Var phong)
1. Chite nang

Van phong 1a phong chuyén mén thude S¢ ¢6 chie nang tham muu,
giup viéc Linh dao S¢ thuc hién quan ly nha nude v é L& tan doi ngoai tai dia
phu'cmg, oing tac t6 chitc bd may, nhén su; cong tac hanh chinh téng hO’p dau
mdi diéu phoi cac hoat déng ctia S&; cong tac cai cach hanh chinh; phap ché;
cong tac dar van, céng tac thi dua - khen thuong, ky luat; ung dung cong nghe
thong tin, ¢dng tac tai chinh ké toan; hanh chinh quan tri; van thu - luu trir;
bao mét, bao vé co quan; xdy dung co quan van hoa; cong tac phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; thuc hién quy ché dan chu co
80 & co.

2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu va té chire thuc hién viée quan ly 6 chure bo may, bién ché;
cOng tac guy hoach; bd tri, sap xép, dé bat, bd nhiém, mlen nhiém; dao tao, boi
dudng; ché do tién luong va cac ché o chinh sach dbi véi can b, cong chirc
thu6c pham vi quan ly cua Sé theo quy dinh;

Giap Lanh dao S& theo dai, dé xuét, tong hop, béo cao, d4nh gia cong
tac thi dua - khen thudng va ky luat can bg, cong chure theo quy dinh;

Chu tri x4y dung céc ké hoach ngén han va dai han, chuong trinh cong
tac thang, quy, nam cta S&. Tong hop béo cao dinh ky va dot xuét tinh hinh
thye hién nhiém vu ctia S& theo quy dinh. Theo déi va kiém tra két qua thuc
hién céc y kién két ludn cta Lanh dao Sé&, cac chl_rong trinh, ké hoach cua S&
va nhiém vu UBND tinh giao; chudn bj ndi dung va du thao théng bao két
- luén cta Lanh dao Sor taj cac cudc hop giao ban dinh ky, so két, tong kel va
cac cudc hop dot xuat khac. Tong hop, bdo cdo dinh ky va dot xuat vé tinh
hinh thyc hién nhiém vu cta So theo quy dinh;
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Tham muru, chi dao, diéu hanh, t6 chirc dieu phoi céac hoat dong cua S&
va su phoi hop gifta cac Phong chuyén mén thude Sé&;

Thuc hién cai cach hanh chinh theo muc tiéu va ndi dung chuong trinh
cai cach hanh chinh ciia UBND tinh phé duyét va tinh hinh thuc € cila co
quan; Tham muu tdng cuodng ky luét, ky cuong hanh chinh co quan, day manh

Ung cong nghé thong tin trong cac hoat dong cua co quan dé nang cao chat
lugng, hiéu qui hoat dong co quan; theo ddi, quan ly hoat dong ctia Bé phan
Tiép nhén va Tra Két qua; van hanh cac phan mém ung dung va quan ly Trang
thong tin dién tir cua S9;

Té chirc quan tri hé thdng théng tin, lién lac, mang ndi bd trong co
quan, phoi hop cac Phong chuyén mon cung cap théng tin, xu ly théng tin kip
thoi chinh xac phuc vu cho cac hoat dong ddi ngoai cia S&;

Kiém t2, xem xét vé& mat thé thic van ban do céc Phong soan thao
trudce khi phit hanh, nham dam béao ding thé thire, trinh tu tha tuc, tham quyén
ban hanh;

Tham muu trién khai thuc hién chuong trinh cong tac dan van theo
muc tiéu va noi dung cua cac co quan c6 thadm quyén chi dao;

Gitp Linh dao S¢ phdi hop v6i Ban Chap hanh cac doan thé to chirc
cac phong tréo thi dua cia cde Phong; thuc hién ché dd, chinh sach vé thi dua
khen thuong (dinh ky, dot xuat) déi véi tap thé, ca nhan c6 thanh tich xuat séc
theo Luat thi dua khen thudng;

Tharn muu, thuc hién viée st dung va quéan ly kinh phi ngén sach phuc
vu hoat doéng thuong xuyén cia co quan, phuc vu céng tac doan ra, doan vao,
céc ngudn Xinh phi khac; quan Iy co s¢ vét chit, tai san cong dam bao ding
muc dich, tiét kiém va hiéu qua theo quy dinh hién hanh ctia nha nude;

Ch tri phdi hop véi cac Phong lién quan chuén bj ndi dung va té chic
phuc vu cac cudc hop, hdi nghi, héi thado do Lanh dao S& ch tri;

Tham muu va thuc hién mua sam, bao quan, sira chita trang thiét bi, vat
tw, vin phong phdm dam bao co s vat chét, trang thiét bi, phuong tién lam
viéc cua S&. Thuc hién céng tac hau cin phuc vu Lanh dao Sé& va Lanh dao
tinh trong viéc don uep cac doan khach nudc ngoai vao lam viéc tai tinh, di
cong tac niréc ngoai, du céc héi nghi, hdi thao theo chirc nang, nhiém vu dugce
phan cong Thue hién cdng tac tap vu, vé sinh, bao vé co quan;

To chirc quan ly va luu trr ho so, tai liéu co quan theo quy dinh cua
nha nudc vé cong tac Van thu — luu trr. Thue hién viéc quan ly, st dung con
dau theo quy dinh;

Tham muu trién khai thuc hién Quy ché dén chu co s& & co quan theo
quy dinh;

Tham muu trlen khai phong trao toan dan doan két xay dung doi séng
van hoa, thuc hién nep song van héa — vdn minh cong s@, xay dung CO' quan



van hoa; phong trdo toan din bao vé an ninh t6 quéc; phong chong tdi
pham,...;

Tham muu trién khai thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

Phéi hop trién khai cong tac dan quén tu veé;

I
La X alinas wlhd A ha YA A A
1aC Kiiac tico pnail Cong C am déc S¢.

e}
®)
£
£
(
s

Thuc hién mét sb céng t

3. Co chu t6 chire

Lanh cao Van phong gdm Chanh Van phong, 01 Phé Chanh Vian phong
va cac Chuyén vién, Nhan vién;

Chénh Vian phong la ngudi dimg dau, chiu trach nhiém trude Gidm doc
S& cac hoat déng cua Van phong;

Ph¢ Chanh Vian phong duge Chanh Van phong phéan cong theo déi ting
khoi cong viée va chiu trach nhiém truéc Chanh Vén phong, truée phap luét
vé linh vic céng viéc duoc phan cong phu trach.

Piéu 2. Chie ning, nhiém vu ciia Thanh tra S¢ (goi tat 1a Thanh
tra)

1. Clntc nang

Thanh tra l1a phong chuyén mon thudc S¢ ¢6 chic nang tham muu, giup
viée Gidm doc S& thuc hién cong tdc thanh tra hanh chinh va chuyén nganh
trong phart vi quan ly nha nudc vé hoat déng dbi ngoai; cong tac phong,
chong tharrt nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi; cong tac tiép dan; giai
quyét khitu nai té co;

Hing ndm, can cu vao ké hoach, yéu cau cua céng tac thanh tra, Giam
doc S& phin cong, huy dong nhén su ddm béo thuc hién t6t cong tac thanh tra.

2. Whiém vu va quyén han

Thanh tra, kiém tra viéc ché‘ip hanh phép luét cua cac co quan, t6 chue,
doanh rghiép, cd nhan tham gia hoat ddng lién quan dén linh vuc doi ngoai
trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét;

X2y dung chuong trinh, ké hoach cong tac thanh tra, kiém tra hing nim
trinh Giém doc S& phé duyét va chu tri trien khai, t& chire thuc hién sau khi
duoc Giam dbc S phé duyét;

Tham muu Giam ddc S& trong viéc phdi hop véi céc cap, cac nganh,
cac co quan thuc thi phap luét, Thanh tra tinh, S& Tu phap, Cong an tinh va
céc co quan lién quan khac dé cé bién phap phong ngura, ngan chén nhitng vi
pham phZp luét trong linh vuc d61 ngoai;

Giup Giam dbe S& trong cong tac kiém tra, thanh tra va xir 1y vi pham,
gial quyzt khiéu nai, té cdo, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét ki¢m,

chbng lang phi trong linh vue ngoai vu, xdc minh, két luan vu viée vé doi
ngoai; dé xuat voi Gidm doc So bien phép giai quyét ngan chan va xu Iy kip
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thoi cdc hanh vi vi pham phép luét trong Iinh vuc trén theo quy dinh cta phap
luat;

Tham muu Gidm dde S6, phm hop v6i cac phong, don vi trong va ngoai
co quan dé td chic tuyén truyen phd bién céc chi truong, dudng 161, chinh
sach ctia Parg va Nha nude vé cong tac dbi ngoai, gido duc phép luat vé xuat
nhap canh, lénh su, cong tac quan iy vién tro chinh pnu, cong tac Nguoi Viét
Nam ¢ nudc ngoai;

Tham muu va phdi hop véi cac phong, dé xuét véi Giam déc So trong
viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat vé ngoai vu dia phuong trinh
UBND tinh;

X1 phat vi pham hanh chinh theo quy dinh;

Téng hgp tinh hinh, bdo cdo két qua céng tac thanh tra theo dinh ky véi
Giam doc S&, Thanh tra tinh, UBND tinh va B§ Ngoai giao;

Thuc hién cong tac phap ché;

Thue hién mot s cong tac khéc theo phan cong ctia Gidm doc Sé.

3. Co céu tb chire

Thana tra S& ¢6 Chanh Thanh tra va chuyén vién theo nhu cau cong
viée, Chanh Thanh tra ldnh dao cong téc thanh tra trong pham vi quan ly nha
nude cua S Ngoai vu theo quy dinh cia phap luét va chiu trach nhiém trude
Giam doc S¢r cac hoat dong Phong.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Phong Hop tac
quoc te (HTQT)

1. Chtrc nang

Phong Hop tac quoc té ]a phong chuyén mén thude Sa, cé chuc nang
tham muu, gitp Giam ddc S& thuc hién nhiém vu trong cong tic dbi ngoai
Dang; thue hién chirc nang quan Iy nha nudc trén dia ban tinh trén cac linh
vuc: cbng tac HTQT, kinh té d6i ngoai, van héa doi ngoat, & tan d6i ngoai, td
chirc doan ra, doan vao, ky két va thuc hién thoa thuén qudc té, phi chinh pht
nudc ngoai;

Phat men quan hé hitu nghi va hop tac gifta tinh vdi cac dia phuong, 6
chuc trén tk & gi6i; chuan bi noi dung dé Lanh dao tinh tiép cac doan khéch
quoc té dén tham va lam viée; chudn bi ndi dung cho céc doan Lanh dao tinh
di cbng téc nudc ngoai; xdy dung chuong trinh hoat dong d6i ngoai tong thé
dai han, hang nam, cac chuong trinh, du én cua tinh va tham muu UBND tinh
trién khai thuce hién, dinh kv tong hgp bao cao tinh hinh thuc hién cac chuong
trinh nay.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Tham muu cho Tinh iy vé cong tac doi ngoai



Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén, don vi lién quan tham
muu vé dinh huéng mé réng quan hé d6i ngoai, chu truong va 16 trinh hoi
nhép quoc (¢ cua dia phuong; xdy dung cdc vén ban chi dao, Nghi quyét
chuyén dé. chuong trinh, ké hoach, dé an hoat dong d6i ngoai cia Tinh ty;
dinh ky heéc dot xuat tong hop va dé xuat cac bién phap lién quan dén cong

tac 4oi 1150( cua Tinh ¥ uy, dinh | 1\} hodce ddt }’“"t '{0"‘.” hop va AF‘ xuat cac bién

phép lién quan dén cong tac @61 ngoai cta Tinh uy, Ban Thudng vu Tinh ty
thuéc linh vuc chuyén mén duoc phén cong theo su chi dao cua Giam déc Sé;

Quén triét va thuc hién céc chu truong, chinh sach va quy dinh lién
quan dén ¢ong tac doi ngoai cia Pang va Nha nudc;

Them muu theo déi va don doc viée thuc hién céc chu truong cong tac
doi ngoai cua Tinh Uy, viéc trién khai cac hoat dong do6i ngoal cua Dang theo
cac dinh hwidmg, chu truong va chuong trinh dd dugce Tinh Uy phé duyét;

Tham muu Gidm dbe S¢ thuc hién vai tro co quan dau mdi gitp Tinh
uy, Ban Thuong vu Tinh uy quan ly thong nhét hoat dong d6i ngoai cua tinh;
phdi hop hoat dong dbi ngoai cta Tinh ty, chinh quyén, Mat tran T6 quoc va
cac doan thé, td chirc nhan dén tai tinh.

2.2. Cbng tac hop tac quoc té

Tharn muu vé cong téc hop tac, hoi nhip quéc té cua tinh phit hop voi
duong 101, chinh séch doi ngoai cia Pang va phap luat cua Nha nuoc;

Tham muu xay dlmg, td chue thue hién cac ké hoach hop tac va hoi

nhap quoc té cia tinh, céc d& an thiét lap quan hé hitu nghi hop tac cua tinh
V@i cde (o1 tac nude ngoai, bao cdo B Ngoai giao theo quy dinh;

Tharn muu Gidm ddc S& trong cong tac ddu mdi quan hé cia UBND
tinh véi céac Co quan dai dién ngoai giao, co quan 1dnh su nudc ngoai, céc to
chirc phi chinh pht nudce ngoai va dai dién t6 chire qudc té tai Viét Nam.

2.3. Cong tac kinh té d6i ngoai

Thzm muu trong cdng tc ngoai giao Kinh te x8y dung va tri én khai cac
chuong trinh hoat dong d6i ngoai phuc vu phat trién kinh té - x4 hoi cia tinh;

Tham muu cho Gidm déc S& trong cong tac ddu mdbi quan hé cua
UBND tirh v6i Bo Ngoai giao va cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc
ngoai trong viéc quang ba, gidi thiéu tiém nang, thé manh cta tinh; hd o trién
khai cac nhiém vy vé xuc tién thuong mai, dau tu, du lich, bao vé quyén va loi
{ch chinh dang cia céc t chirc kinh té cia tinh & nwéc ngoai,

- ~ ’ - , A .

Z.4. Cong tac van héa doi ngoai

Tham muu trong cong tadc xay dung va trién khai céc chuong trinh, ké
hoach hanh déng thuc hién Chién luge ngoai giao véan hoa trong timg thot ky;

Taam muu Lanh dao So trong cong tdc dau moi quan hé cua UBND
tinh v&i Bo Ngoai giao va cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai trong



viéc t0 chirc cac su kién van hoa d6i ngoai tai tinh va giéi thiéu, quang ba hinh
anh, con ngudi, van hoa cua tinh & nudce ngoai.

2.5. Cong tac 18 tin d6i ngoai

Tham muu thuc hién quéan ly nha nuée vé 18 tan ddi ngoai trén dia ban
tinh:

D& xuit, xdy dung va ban hanh cdc vin ban quy dinh vé céng téc 1€ tén
d6i ngoal trén dia ban tinh; td chirc kiém tra, huéng dan viéc thue hién cac quy
dinh vé 18 tan d6i ngoai & cac co quan, don vi trén dia ban tinh;

Chu tri vé 1& tAn va héu can cho cdc doan cua lanh dao tinh di tham va
lam viée & nude ngoai; to chie thue hién cong tac 18 tan dbi ngoai, don tiép
cac doan nudc ngoai dén tham lam viée véi lanh dao tinh hodc qué canh trén
dia ban tinh.

2.6. Cdng tac to chire doan ra, doan vao

T chic cac doan di cdng tac nudc ngoai cia lanh dao tinh va céc co
quan, don v, dia phuong (doan ra); tham dinh cac dé 4n doan ra;

Xay dung va td chire thuc hién céc ké hoach, dé 4n dén uep cac doan
nude ngoai den tham va lam viée voi lanh dao tinh (doan vao); tham dinh dé
xuat5 kién rghi cua cac sd, ban, nganh tinh vé viéc lanh dao tinh t1ep khach
nudc ngoai;

Tham. muu Giam doéc So thuc hién nhiém vu dau moi lién hé vdoi1 Bo
Ngoai giao, Ban Doi ngoai Trung vong va Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai dé ho tro, hudng dan, quan 1y doan ra theo quy dinh.

2.7. Cdng tac ky két va thue hién thoa thufn quéc té

Thuc hién quan ly nha nude vé ky két va thuc hién cac thoa thuan qubc
té tai tinh;

Gitp Gridm ddc S& huéng dén, theo ddi, dén doc viéc thuc hién cac thoa
thuén da ky k& ét; béo cdo, xin v kién chi dao clia cép ¢ tham quyén ve nhimg
vén dé pha: sinh trong qué trinh ky két va thuc hién céc thoa thuén quéc té tai
tinh.

2.8. Cing tac thong tin ddi ngoai

Tharn muu Giam déc S trong cong tac déu méi quan hé véi B Ngoai
giao va cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai trong trién khai chuong
trinh, ké hoach théng tin tuyén truyén doi ngoai cia dia phuong d& duoc
UBND tinh phé duyét;

Giup (iam dbc S& cung cap thong tin cla tinh cho B Ngoai giao, Ban
Déi ngoai irung uong va cac co quan chirc nang dé phuc vu cong téc tuyén
truyén ddi nzoai; phdi hop véi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngodi trién
khai cac hoat dong thong tin ddi ngoai, quang bé cta tinh & nurde ngoai;
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Chu tri, phm hop cdc phong chuyén mén thude S¢ xdy dung chuong
trinh hoat dong, to churc viéc tiép va tra loi phong vén ca ldnh dao tinh, cung
cép théng tin ¢ dinh hudng, theo ddi va quéan 1y hoat dong cua phong vién
nude ngoal theo quy dinh cua phap luat; xay dung ké hoach, téng hop, béo co
dinh ky, d6t xuét va hang nam vé cong tac thong tin déi ngoai.

tac phi chinh phu nu

,.

r - .
PO'C NOO
ge ngoal

Quin ly céc hoat dong quan hé va véan dong vién trg phi chinh phu nudce
ngoai cia dia phuong; xdy dung chuong trinh, ké hoach va hd tro cac co quan,
don vi, dia phuong trong van dong vién trg phi chinh phu nudc ngoai,

Thim dinh cc chuong trinh, du 4n va céc khoan vién tro ky két voi cac
t6 chirc phi chinh phi nuéce ngoai ddm bao yéu cau vé chinh tri d6i ngoai; dén
ddc cong tac quarl Iy va bdo céo tai chinh d6i véi céc khoan vién trg phi chinh

phi nudc ngoai;

La dau mbi gitp Gidm déc S& thuc hién vai trd co quan thudng truc
Barn cdong téc phi chinh pht nudce ngoai cua tinh.

2.10. Cong tac boi dudng kién thire nghiép vu déi ngoai

Tham muu Giam doc Sé xdy dung va té chire thuc hién céc chuong
trinh bd! dudng kién thirc va chuyén moén, nghiép vu doi ngoai cho can bd,
cbéng chire trén dia ban tinh;

Thara mwu Gidm doc S§ trong cdng téc dau moi phoi hop voi B Ngoal
giao va ciac co quan lién quan trong trién khai céc chwong trinh boi dudng vé
doi ngoai va hoi nhap quoc té cho cén bd, cong chire trén dia ban tinh;

Thurz hién cac cong tac khac theo phan cong ciua Giam dbe S6.

3. Co ciu to chire

Phong HTQT gbm Trudng phong, 01 Phé Trudng phong va cdc Chuyén
vién;

Trudng phong 1a ngudi dimg dau, chiu trdch nhiém truéc Lanh dao Sé&
cac hoat dbéng cua Phong;

PLé Trudng phong duoc Trudng phong phéan cong theo d&i timg khéi
cong viéc va chiu trach nhiém trude Trudng phong, trude phap luat vé linh
vure cong viée duge phan cong phu trach.

Ditu 4. Chite ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Lanh sy -
Neguwoi Viét Nam & nwée ngoai (NVNONN)

L. Chirc nang

Phong Lanh su - NVNONN la phong chuyén mén thudc S¢, cd chuce
nang tham muu, givp Gidm doc S¢ thuc hién chiic ndng quan ly nha nude trén
céc linh vire: Céng tac Lanh su va bao h$ cong dan; cong tac ngudl Viét Nam
& nude rigoai; cong tac quan ly doan ra, doan vao; cong tac t6 chire va quan 1y

ho1 nghi, héi thao quoc té, cong tac khen thudng nguoi nudce ngoai va cong tac
phi chinh pht nude ngoa. :



2. Nhiém vu va quyén han

A

2.1. Céng tac lanh sy va bdo ho cong dan
* Cong tic lanh su:
Theo ¢&i, quan ly hoat dong xuat, nhép canh cua can bg, céng chue,

VICH chuc [[1,1(3(‘ Go1 tuong sur ULL['Jg ho b,Lucu ng,ua.l blaU, ho u"lmu uuué VU,
téng hop bdo c¢io dinh ky tinh hinh xuét nhap canh cua can bg, cong chuec,
vién chire tai tith theo quy dinh;

Tiép nhén hé so, kiém tra, quan ly va dé nghi cép, gia han, sira d6i, bo
sung hd chiéu rigoai giao, ho chiéu cong vu tai tinh theo quy dinh; Quan ly ho
chiéu c6ng vu clia can bd, cong chire, vién chirc thudc quyén quéan ly cta So
Ngoai vu;

Tiép nhin ho so, kiém tra, quan ly va dé nghi cap thi thuc nhap canh
cho ngudi nurde ngoai lam viée tai tinh thudéc quyén quan ly theo quy dinh cua
phap luat;

Tiép nhén hd so, kiém tra, quan ly va dé nghi cép, b6 sung, st doi th
thuc va gia han tam trd cho ngudi nudc ngoai lam viée tai tinh thude quyén
quén ly thec quy dinh cua phap luat;

X 1§ cdc van dé trong cong tac lanh su déi voi ngudi nude ngoai tai
tinh;

Trién khai céc ndi dung cong viéc lién quan dén viée chimg nhén lanh
su, hop phap hoa lanh su:

+ Lam dau mbi tono hop viée gidi thiéu mAu con dau chit ky va chuc
danh cua cac co quan, td chirc va nguoi c¢6 thim quyén cép ky, chimg nhén,
chung thue g,,.,ay to, tai liéu;

+ Lam dau moi t.iép nhan va tra két qua hd so dé nghi chimg nhan lanh
su, hop phép hoa lanh sy tai tinh khi dugc Bé Ngoai giao iy quyén;

+ Ti3p nhan va tra két qua hé so xét, cho phép sir dung the di lai cua
doanh nhén APEC (thé ABTC).

*Céng tac bao hj cong dan

Xir Iy cac vén dé phét sinh trong cong tac bao hd cong dén ddi véi
nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai ¢6 lién quan dén tinh;

Bao v2 loi ich cua cong dan dia phuong c6 lién quan dén yéu t6 nude
ngoai va trong cong tac lanh sur doi vé1 nguoi nude ngoai tai tinh.,

2.2. Cong tac nguwoi Viét Nam & nwde ngoai

T chitc thuc hién chuong trinh, ké hoach va chinh sach d6i véi nguol
Viét Nam ¢ nudc ngoai tai tinh;

T4 chirc théng tin, tuyén truyén vé chi truong, chinh sach clia Pang va
Nha nude doi vor NVNONN; van dong, hudng dan va ho tro ngudt Viét Nam
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& nudc ngoai va than nhén cia ho trong lam viéc, dau tu kinh doanh, sinh song
va hoc tap tal tinh;

Pinh kv téng két, ddnh gia va dé xuét kién nghj gidi quyét cdc van de
lién quan dén NVONN va than nhan cua ho tai tinh, bdo cao B6 Ngoai giao
theo quy dinh.

2.3. Cong tac quan Iy doan ra, doan vao

Tham muu Gidm doc S& thuc hién quan 1y nha nudc dbi véi doan di
cong thc nudc ngoai cua lanh dao tinh va cac co quan, don vi, dia phuong
(doan ra) va cac doan quéc té dén tham va lam viéc tai tinh (doan vao);

Giup Giam dbc S& quan Iy phong vién nude ngoai hoat déng béo chi tai
tinh;
Theo ddi, théng ké tong hop céc doan ra, doan vao thude quyén quan ly
cua Tinh 0y, Ban Thuong vu Tinh dy va UBND tinh.
2.4. C'Hng tac to chirc hoi nghi, hoi thao quoc té
Tham muu Giam doc So t6 chire thuc hién viéc cap giay phép va quan

Iy cac hdi nghi, hoi thao quée té tai tinh thude tham quyén quyét dinh cia Chu
tich UBNIL 1mh

Giop Gidm d6c S& tlep nhén hé so, tham dinh ndi dung cac hdi nghi,
hoi thao qubc té; huéng dan kiém tra cac co quan, don vi trén dia ban tinh
thue hién céc quy dinh vé t6 chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té,

2.5. Cong tac khen thwéng nguwodi nwde ngoai

Chu tri tham muu tiép nhan bang khen, huan, huy chuong va céc danh
hiéu khac cnia céc t chire, c4 nhin nudce ngoi hoic té chiie qudc té ting;

Phdi hop lam tha tuc téng bang khen, huén, huy chuong va cac danh
hiéu vinh du khac cho céc td chic, c4 nhan nude ngoai hodc td chie qubc té.

2.6. Cong tac phi chinh phti nuwde ngoai

Lam déu méi giup Lanh dgo S& tham muu UBND tinh thyc hién quén
ly nha nuoc dm vcn hoat dong clia céc td chuc phi chinh phu nudc ngoai tai
tinh; cho v kién vé viéc cap, gia han, stra ddi bé sung va thu hdi Gidy dang ky
va cac hoat dong khac cua cac t6 chtc phi chinh phu nudc ngoai tai tinh;
huéng din, hd tro cac to chirc phi chinh phu nude ngoai vé thi tuc va trong
viéc khao sat, xay dung va trién khai cac dy an tai trg theo quy dinh cua phép
Juat; kidm tra, gidm séat hoat dong ctia t6 chire va nhén vién lam viée cho céc t6
chirc phi chinh pht nuéc ngoai tai tinh; bdo cdo Bo Ngoai giao va Uy ban
cdng téc phi chinh phi nudce ngoai theo quy dinh;

Thuc hién céce nhiém vu khéc do Gidm doc SG phén cong.

3. Co ciu t6 chire

Phong Lanh su - NVNONN gom Trudng phong, 01 Pho Trucmg phong
va cac Chuyén vién;
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Trudng phong la nguoi dimg dau, chiu trach nhiém trude Giam doc So
cac hoat dong ¢ia Phong;

Ph6 Trudmg phong duge Trudng phong phén céng theo dbi timg khdi
cong viéc vé chiu trach nhiém trude Trudng phong, trudc phép luét vé linh
vuc cdng viéc dugce phan cong phu trach.

Piéu 5. Chire nang, nhiém vy cia Phong Quan ly bién gidi (QLBG)
1. Chwe nang

Phong Quan ly Bién gidi la phong chuyén moén thude Sa, cd chuc nang
tham muu, giup Giam dbe S& thue hién cong tac quan ly nha nude trén dia ban
tinh vé cdng tic quan ly bién gioi, lanh tho quoc gia; quan hé httu nghi, hop
tac val Vuong qudc Campuch1a va Cong hoa Dan chu Nhan dan Lao.

2. Nhiém vu va quyen han
~ 2.1. Céng tac quan ly bién giéi, lanh thd québc gia; Phan gidi, cim

moc

La co quan thuong truc cua UBND tinh vé cong tac bién gidi, lanh tho
quéc gia; gitp Gidm doc S¢ tham muu UBND tinh quéan ly nha nuéc vé cong
tac bién gi6i, [anh thd qudc gia tai tinh theo quy dinh ctia phap luét va chi dao,
hudng ddn ciz B Ngoai giao va Bo, nganh lién quan;

Gitp Giam dbc So theo di, tong hop, }Jao cao UBND tinh va B Ngoai
giao vé tinh hinh thuc hién céc dleu udc quéce te, thoa thuédn quoc té vé bién

gidi, 1anh thé qudc gia va cac van @& nay sinh trén bién gidi dat lién thude dia
ban tinh;

Tham muu Gidm déc So 6 chtic cac 16p tap huén, tuyén Iruven phé
bién phap luit, chu truong, chinh sach cua Dang va Nha nudce vé bién gidi
lanh thd quoc gia; hudng dan, kiém tra va quan ly céc van ban, tai lidu, ban db
va ho so vé bién gidi thude pham vi quan ly cua tinh; kiém tra, d6n déc huong
dan céc co quan, don vi dia phuong vé cac van dé quan ly nha nude vé bién
gidi, lanh thé:

Thu’c'mg; xuyén phéi hop vdi cac huyén, thi x4, thanh phé ¢é bién gioi
giap v&i Campuchia nam chéc tinh hinh quén ly bién gidi, céc mdi quan hé
hitu nghi, 1¢p tic phat trién theo chuong trinh ké hoach duoc hai bén ky két
tai cac cudc hop dinh ky;

Gitp Giam dbe S¢ tham muu UBND tinh tb chire dam phan, ky két cac
bién ban hop tac vé cong tac bién gidi gifta tinh An Giang — Viét Nam vdi tinh
Takeo, Kandal — Vuong quéc Campuchia va trién khai thue hién cac néi dung
da ky két;

Gitp Gidm d6c So chu tri, phoi hop v6i cac S&, nganh lién quan tham
muu t6 chirc cdc 16p tap huén, tuyén truyén phd bién phap luat, cha truong
chinh sach cia Pang va Nha nudce vé bién gidi lanh thd quéc gia;
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Quan ly cac vén ban, tai liéu, ban dd va ho so vé bién gioi lanh thd qudc
gia; hudng dan, kiém tra cic co quan, don vi, dia phuong vé céc vén dé quan
ly nha nuéc vé bién gidi, 1anh thd qudc gia trén dia ban tinh;

Pé xuat v kién vé céc bién phép quan 1y bién gi6i va xir Iy cac vén dé

ARy FA A g B

1én quari; danh Qm tinn hinh quau ly ¢bng tac bién gidi;

Gitp Giam déc Sé cchu dong va phdi hop véi cac luc lugng chuc nang,
céc SO, nganh hiru quan té chure héi nghi lién tich, dAu tranh phén khéng, tham
muu cho UBND tinh giai quyét nhing vin dé nay sinh 1am anh huong dén
m6i quan hé hitu nghj trén khu vuc bién giéi;

Phoi hop véi céc co* quan lién quan trong viéc xay dung phuong an, ké
hoach va t6 chire khao sat don phuong, song phuong va thuc hién céng tac
phéan giéi, cdm mobe;

Xéy dung ké hoach tang cudong ho‘p tac hiru nghi véi céc tinh gidp bién
ciia Vuong quoc Campuchia; Theo déi vide thuc hién va dé xuat hudng hop
tac.

2.2. Hoat dong hiru nghi, hep tac véi Vwong quoce Campuchia va
Cong hoa dan chi nhan dan Lao

Tham muu gitp Gidm doc S¢ vé cong tic quan ly luu hoc sinh
Campuc 11a dang theo hoc tai Truong Pai hoc An Giang theo thoa thuén da ky
ket giita tith An Giang véi c4c tinh thude Vuong quoc Campuchia va vdi cac
d6i tac CHDCND Lao;

Thue hién cic cong tac khéc theo phan cong ciia Gidm dbc Sé.

3. Co cAu to chire

Padng Quan ly bién gi6i gdm Truong phong, 01 Phé Trudng phong va
cac Chuyén vién;

Trudng phong 1a ngudi dimg dau, chju trach nhiém trude Giam déc S6
cac hoat ¢éng ctia Phong;

Fho Trudng phong duge Trudng phong phén céng theo ddi timg khéi
cong viéc va chiu trach nhiém trudc Trudng phong, trudce phép luat vé linh
vuc cong viée duoc phén cong phu trach.

Chwong 11
TO CHUC THUC HIEN
Ditu 6. Trach nhiém cia don vi, c4 nhin

Cac phong chuyén mén thude S chm su lanh dao, chi dao truc tiép va
toan dién cua Gidm doc So.
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Vian phong S¢ ¢6 trach nhiém phé bién, theo ddi, d6n ddc, nhac nhé,
tong hop tinh inh thuc hién Quy dinh, bédo cdo Gidm dbc SO va théng bao
cong khai tai zudc hop giao ban gan nhit.

Trudng phong chuyén mén cén clr vao chic néng, nhiém vu va quyén
han dé bo tri céng viéc cho céc cong chirc cta Phong phu hO’p voi chire danh,
tiéu uluan nmun bac theo quy dinh; Co trach nhiém pho bién, quan triét Quy
dinh nay den ¢cén by, cong chic Phong minh; dong thoi phan anh, kién nghj
stra @61 néu théy can thiét.

Cén b0, cong chire ¢6 trach nhiém chép hanh nghiém chinh Quy dinh nay.

Piéu 7. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vén & phat sinh, vuéng méc,
Chanh Van phéng S& ¢6 trach nhiém tong hop y kién cta Trudng cdc Phong
chuyén mén va trinh Gidm doc S& xem xét, quyét dinh diéu chinh cho phu
hQ’p./.'}tf.;}

 GIAM POC

Huynh Cong Huén



